МКОУ «Ольховская средняя общеобразовательная школа»
    План подготовки к  ГИА в 2016-2017 учебном  году
Цель: обеспечение эффективной работы школы по проведению государственной итоговой аттестации.
 Задачи:

Задачи для подготовки участников образовательного процесса к  ГИА:
· Изучение нормативно-правовой базы, регламентирующей проведение государственного экзамена;

· Знакомство педагогов и  обучающихся с требованиями и особенностями проведения государственной итоговой аттестации выпускников 9,11-х классов в форме  ОГЭ и ЕГЭ.
Задачи стоящие перед учителями  при подготовке обучающихся к ГИА: 
· Изучение и анализ КИМов итоговой аттестации в форме  ЕГЭ и ОГЭ;

· Подбор материалов по подготовке обучающихся к итоговой аттестации;

· Проведение консультаций по предмету;

· Обучение обучающихся 11-х классов заполнению бланков ответов ЕГЭ;

· Обучение на курсах по подготовке и проведению итоговой аттестации; 

· Работа с интернет - ресурсами по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ;

· Разработка индивидуальных  планов по подготовке к ГИА.
Задачи, стоящие перед классными руководителями 9, 11 классов по вопросам касающимся  ГИА:
· Подготовка документов для формирования региональной базы данных выпускников;

· Ознакомление обучающихся с нормативными документами по организации государственной итоговой аттестации;

· Мониторинг выбора обучающимися  9,11-х классов предметов государственной итоговой аттестации;
· Контроль посещаемости учащимися эллективов, консультаций по подготовке к государственной итоговой аттестации.
1. Организационно-методическая работа
	Сроки
	Содержание работы
	Ответственный

	В течение учебного года
	1. Обеспечение участников ЕГЭ и ОГЭ    учебно-тренировочными материалами, методическими пособиями, информационными  материалами.

2. Использование Интернет-технологий в предоставлении
возможности выпускникам и учителям работать с образовательными сайтами.

3. Оформление страницы сайта школы «Государственная (итоговая) аттестация»:

- планы работы УО по подготовке к итоговой аттестации выпускников 9 и 11 классов,

- информация о ходе подготовки к итоговой аттестации 2017 года; 

- информирование о новых документах по вопросам итоговой аттестации 2017 года.

4.Проведение обучающих семинаров, совещаний, родительских собраний по

подготовке к итоговой аттестации учащихся  9,11 классов.


5. Оформление школьного стенда «Подготовка к ГИА-2007»
	Зам.директора по УВР , учителя-предметники,

классные руководители 9, 11классов

	сентябрь
	1. Формирование нормативной базы для организации подготовки и проведения ГИА 2017 года.
	Администрация

	февраль-март
	1.Индивидуальные консультации по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ и ОГЭ
2.Проведение  пробного ЕГЭ,ОГЭ в 9,11 классах
	Учителя-предметники, зам.директора по УВР 

Зам.директора по УВР,

руководители ШМО 

	сентябрь-май
	1.Реализация графика проведения консультаций для учащихся 9, 11 классов
2.Выдача пропусков выпускникам, допущенным к сдаче ЕГЭ и ГИА-9
	Учителя-предметники, работающие в выпускных классах

Зам.дир по УВР

	июнь
	1.Анализ результатов ГИА 2017


	  Зам. директора по УВР 


2.Нормативные документы.
	Сроки
	Содержание работы
	Ответственные

	В течении учебного года
	Размещение на сайте школы нормативных и распорядительных документов, регламентирующих проведение ГИА в 2017 году.
	

	октябрь-ноябрь
	1.Содействие в формировании  базы данных ЕГЭ,ОГЭ
2.Формирование базы данных: составление списков
выпускников 9 и 11-х классов с указанием ФИО,

номера и серии паспорта. Импорт базы данных в
Управление образования.
3. Оформление протокола родительского собрания в 11 классе  и листа ознакомления с информацией о проведении итогового сочинения (изложения)
	Зам.директора по УВР

Классные руководители

9,11 классов.

Классный руководитель — Зырянова Ирина Михайловна

	Декабрь-февраль
	1.Оформление протоколов родительских собраний и листов ознакомления с информацией о проведении ЕГЭ и ОГЭ.

2.Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений участников ГИА о выборе экзаменов в форме ЕГЭ и ОГЭ.

3.Формирование базы данных ЕГЭ. Корректировка списков участников ГИА по предметам по выбору (до 1 февраля).


	Классные руководители
Зам.директора по УВР  

Зам.директора по УВР 

	май
	1.Приказ о допуске учащихся 9,11 классов к сдаче  ОГЭ, ЕГЭ.


	Директор школы



	июнь
	1.Подготовка справки о качестве проведения и результатах ГИА 2017

2. Формирование отчётов по результатам ЕГЭ, ОГЭ.

3. Проект плана работы по подготовке к ГИА на 2017-2018 уч.год
	Зам.директора по УВР 

Зам.директора по УВР
Зам.директора по УВР

Руководители ШМО


3.Работа с педагогами
	Сроки
	Содержание работы
	Ответственные

	В течении года
	1. Оформление кабинетного уголка «Впереди, выпускные экзамены!» с текущим обновлением материалов.
	учителя-предметники

	сентябрь
	1. Анализ типичных ошибок учащихся при сдаче ЕГЭ и ОГЭ в 2016 году.

2. Планирование работы по подготовке учащихся к ЕГЭ и ОГЭ  на уроках.

3. Работа с классными руководителями:

· контроль успеваемости и посещаемости учащихся 9,11 классов,

· психологические рекомендации учащимся 9,11 классов.

	 Руководители ШМО 

зам.директора по УВР,

учителя-предметники
 Зам.директора по УВР,

педагог-психолог Руденко Елена Александровна


	октябрь
	Формирование индивидуального плана подготовки выпускников к итоговой аттестации
	Учителя-предметники

	ноябрь
	Семинары-консультации по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ и ОГЭ:

· Работа с образцами бланков по ЕГЭ и ОГЭ.

· Организация и технология проведения ЕГЭ и ОГЭ.

Обзор текущей информации о ходе подготовки к ЕГЭ и ОГЭ.                                   
	Зам.директора по УВР.

	декабрь
	1. Информирование о нормативных документах по организации ГИА  в 2017 году.

2.Контроль подготовки к ЕГЭ и ОГЭ  (реализация плана работы по подготовке к итоговой аттестации).

3. Составления графика проведения консультаций по подготовке к сдаче ОГЭ и ЕГЭ.
	Администрация

учителя-предметники

	январь
	1.Подготовка
к проведению репетиционных экзаменов с учащимися 9, 11 классов в рамках школы.

2.Составление списков учащихся 9, 11 классов для сдачи ЕГЭ и ОГЭ по выбору.
	Зам.директора по УВР,

классные руководители

	февраль
	1Проведение пробных ЕГЭ,ОГЭ
	Зам.директора по УВР

	март-май
	1.Контроль
подготовки к ЕГЭ и ГИА-9 в новой форме.

2.Информационная работа с учителями-предметниками и классными руководителями.

3. Педагогический совет «О допуске обучающихся 9, 11 классов к итоговой аттестации»


	Администрация школы

Кл.руководители 9-11 классов ,

 учителя-предметники

 


4.Работа с учащимися 9-х, 11-х классов
	сроки
	Содержание работы
	Ответственные

	в течение учебного года
	1. Собрание с выпускниками о содержании, особенностях подготовки и проведения ЕГЭ, ОГЭ: новое в ГИА, процедура сдачи экзаменов, знакомство с изменениями в КИМах.
2. Организация внеурочных (консультации) и элективных форм с целью отработки решения заданий базового и профильного уровня ЕГЭ, написанию сочинения в 11 классе, отработки навыков решения заданий ОГЭ.
3.  Пробные  экзамены в 9 и 11 классах
	Администрация школы

Учителя-предметники, кл.руководители,    учащиеся

	сентябрь-декабрь
	1. Определение обучающимися предметов, по которым предполагается сдача ГИА.
	Классные руководители.

	сентябрь
	1.Анализ
результатов ЕГЭ и ОГЭ прошлых лет, типичные ошибки.Пробный разбор демоверсий ОГЭ и ЕГЭ 2016г. 

2. Знакомство обучающихся 11 класса с тематикой  сочинения(изложения). Подробное рассмотрение Порядка проведения итогового сочинения (изложения).


	Учителя-предметники,

Зам.директора по УВР, кл.руководители 9,11 классов

Учитель Зырянова Ирина Михайловна

	октябрь
	1. Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ и ГИА.

2.Индивидуальное консультирование педагогами обучающихся выпускных классов.

3.Работа по подготовке к итоговому сочинению по литературе
	 Учителя-предметники

Учитель русского языка и литературы Зырянова Ирина Михайловна

	ноябрь
	1.Работа с заданиями КИМов различной сложности.

2. Проведение пробного сочинения с обучающимися 11 класса.


	Учителя-предметники

зам.директора по УВР

	декабрь
	1. Работа с образцами бланков ответов по ЕГЭ и ОГЭ.

2. Работа с демонстрационными версиями ЕГЭ,ОГЭ, кодификаторами и спецификацией.

3. Организация и проведение итогового сочинения (изложения) в 11 классе.


	Руководители ШМО

Зам.директора по УВР

Учителя-предметники

Зам.директора по УВР, учителя Зырянова Ирина Михайловна, Алексеева Галина Александровна

	январь
	1.Изучение нормативных документов по ГИА в 2016-2017 учебном году.

2.Инструкция по проведению пробных  ЕГЭ и ОГЭ в рамках школы. Инструкция по заполнению бланков ОГЭ и ЕГЭ. 
	Администрация школы,

Учителя-предметники,

Руководители ШМО

	февраль
	1. Работа с демонстрационными версиями ЕГЭ и ОГЭ

2.Индивидуальные консультации учителей-предметников по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ .

3. Проведение пробных ЕГЭ и ОГЭ в рамках школы.

4.Анализ и результаты проведения пробных   ЕГЭ и ОГЭ.

5.Индивидуальные и групповые консультации по проблемным вопросам
	Учителя-предметники

Зам.директора по УВР

Учителя-предметники

	март
	1. Консультация «Использование результатов ЕГЭ при поступлении в вузы, ссузы».

2. Индивидуальные рекомендации педагогов учащимся по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ.

3. Участие в пробных (выездных) ОГЭ и ЕГЭ.
	Зам.директора по УВР,

Учителя-предметники

	апрель
	1. Уточнение прав и обязанностей участников ЕГЭ и ОГЭ: правила поведения в ППЭ, порядок подачи аппеляции.

2. Повторное изучение Порядка о проведении ЕГЭ и ОГЭ, расписание, минимальные баллы по предметам.

3. Работа с демонстрационными версиями ЕГЭ и ОГЭ.

4. Рекомендации учителей-предметников по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ.

5. Предоставление листов выверки 9, 11 классам.


	Кл.руководители 9,11 классов

Зам.директора по УВР

Учителя-предметники

	май
	1. Индивидуальное консультирование учащихся.

2. Работа с заданиями различной сложности.

3. Практические занятия по заполнению бланков ответов.

    
	Учителя-предметники

Кл.руководители 9,11 классов


5.Работа с родителями выпускников
	Сроки
	Содержание работы
	Ответственные

	Первая четверть
	1. Родительское собрание по ГИА 2017. Порядок проведения ГИА 2017. 

2. Родительское собрание совместное с обучающимися 11 класса «Система ценивания итогового сочинения(изложения). Сроки и места подачи заявления на участие в сочинении (изложении), результаты итогового сочинения(изложения)»
	Администрация

Кл.руководители

	ноябрь
	1.Индивидуальное консультирование и информирование по вопросам ГИА 2017

2.Информация в СМИ о процедуре  ГИА 2017

3. Собрание родителей совместно с обучающимися 11 класса «Написание заявления на участие в итоговом сочинении(изложении)»
	Администрация школы,

учителя-предметники



	декабрь
	1.Информирование
об успеваемости обучающихся на конец 1-го полугодия, о ходе подготовки учащихся к ЕГЭ и ОГЭ.

2.Инструкция по оказанию психологической помощи и контролю при подготовке детей к ЕГЭ и ОГЭ.

3.Родительское собрание по ознакомлению с нормативными документами по подготовке и проведению к  ГИА-2017, со сроками и местом подачи заявлений на участие в ГИА; 
	Зам.директора по УВР

Кл.руководители, педагог-психолог школы

	Январь
	1. Родительские собрания совместно с обучающимися  «Написание заявления для участия в ГИА 2017» (9, 11 классы)
	Кл.руководитель, 

зам.директора по УВР

	февраль
	1. Родительское собрание по ознакомлению с результатами школьного пробного ОГЭ и ЕГЭ
	Кл.руководитель, 

зам.директора по УВР, учителя-предметники.

	март
	1.Индивидуальные и групповые консультации родителям выпускников по оказанию помощи и организации контроля при подготовке к ЕГЭ и ОГЭ 

2. Родительское собрание по ознакомлению с инструкциями по проведению ОГЭи ЕГЭ; с памяткой о правилах поведения в ППЭ, об основаниях для удаления с экзамена, о порядке подачи и рассмотрения аппеляции, о результатах ГИА.

	Зам.директора по УВР

Учителя-предметники, кл.руководители 9, 11 классов

	апрель-май
	1.Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам подготовки и проведения ГИА-2017.

2. Доведение до сведения родителей решение заседания педагогического совета «О допуске обучающихся 9,11 классов к итоговой аттестации»
	Кл.руководители, зам.директора по УВР


6.Контроль подготовки к итоговой аттестации
	сроки
	Содержание работы
	Ответственные

	В течение года
	1.Организация контроля подготовки к ЕГЭ в 11 классе и ОГЭ в 9 классе. 

2.Обеспечение необходимых условий для активного использования на уроках ИКТ.

3. Осуществление дифференцированного подхода на уроках к учащимся группы учебного риска.

4.Осуществление дифференцированного подхода к учащимся при организации подготовки к итоговой аттестации.

5.Работа классных руководителей с родителями по вопросу итоговой аттестации учащихся.

6.Тестирование по русскому языку, математике в 11 классах, 9-х классах с использованием бланков ответов.
7. Тестирование по предметам по выбору в 11, 9 классах с использованием КИМов и бланков ответов.
8. Организация повторения в 9-х, 11-х классах.
9. Проверка состояния классных журналов 9, 11 классов на предмет готовности к экзаменам (выставление полугодовых и итоговых оценок)
	Зам.директора по УВР

Учителя-предметники

 Социальный педагог

Учителя-предметники

Кл.руководители 9,11 классов

Учителя-предметники

Учителя-предметники

Учителя-предметники

Зам.директора по УВР


7. Психологическое сопровождение ГИА.

	сроки
	Содержание работы
	Ответственные

	январь-февраль
	1. Тренинговые занятия «Психолого-педагогическое сопровождение сдачи экзаменов»
	Педагог — психолог Руденко Елена Александровна

	март-апрель
	1. Тренинговые занятия «Снятие тревожности и эмоциональной напряжённости при сдаче экзаменов»
	Педагог-психолог Руденко Елена Александровна

	
	
	


